附件1

安徽艺术职业学院会议费预算申请表

申请单位：

	会议名称
	

	会议主题及说明
	

	会期及时间
	年   月   日 至    年   月   日 共    天

	会议类别
	
	会议地点
	

	有无业务考察
	
	安排考察原因
	

	参会人员人数
	国（境）外：    人

校外：      人；校内：      人
	工作人员人数
	

	会议费

支出预算
	费用类别
	金额（元）
	预算说明

	
	住宿费
	
	计     人 ，费用：￥       元

	
	伙食费
	
	计     人 ，费用：￥       元

	
	会议室租金
	
	  

	
	专家咨询讲课费
	
	计     人 ，费用：￥       元

	
	专家城市间旅费
	
	计     人 ，费用：￥       元

	
	其他费用
	
	

	
	费用合计
	
	

	填表人签字
	         年    月   日

	部门负责人签字
	         年    月   日

	学院办公室签字
	         年    月   日

	单位负责人签字
	         年    月   日


填表说明：

1.会期及时间含报到及离会时间；

2.会议类别按会议费管理办法第二条关于会议分类填写；
3.举办会议应预先编制会议费预算申请表，无预算申请表的不得报销。
