安徽艺术职业学院部门自行采购活动记录表（2022版）

	采购部门
	（部门公章）

	采购项目
	填写具体采购项目，如：高压反应釜一批/ **学院网页制作等

	经费预算
	

	采购需求或参数
	货物类填写具体规格型号数量。
服务类填写具体服务需求。

	采购方式
	□独家采购 □单一来源 □市场比选 (其他（详见备注3）

	市场考察情况及选择成交供应商的理由
	对只能从唯一供应商处选择的“单一来源”采购项目，须阐明理由。

市场比选须填写不少于2家的供应商考察情况（包括供应商名称、地址或联系电话、报价、质保期等，须“附供应商报价函”），如采用“综合性价比高”的原则选择成交供应商，须详细说明选择理由。


	供应商选择原则
	□有效低价   □综合性价比高

	成交信息
	成交供应商全名
	

	
	成交供应商联系方式
	

	
	成交价格
	

	采购日期
	

	采购经办人员
	采购经办人员应为学校职工，不少于2人，手写签名

	采购经办人员
采购经办人员应为学校职工，不少于2人，手写签名
	本人承诺本次采购活动真实、且与成交供应商无直接利害关系。

经办人员签名：                    日期：

	所在部门
负责人意见
	情况属实。
  部门负责人签名：              日期：


注：本表1式三份，采购部门保留一份自行存档，一份报招标办公室备案，一份用作财务报销。

